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Connexion

Connexion / S'inscrirev  English

.
:‘ O C A S Qui nous sommes v Ce que nous faisol Entrepot de Portail des -nous

données - partenaires -

Connexion Connexion

S’inscrire |
Autres

renseignements

Connectez-vous a ’adresse suivante :
WWW.0cas.ca.

Cliquez sur « Connexion / S’inscrire
», puis sur le bouton vert « Portail
des partenaires - Connexion ».

eureux a :-; OCAS
¥ 4 0SCA/ACOSO e . TAAG™ QCAS
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Connexion

SUITE

COLLEGESDE

LONTARIO .CA

Connectez-vous a I’aide du nom d’utilisateur et du mot
Ouvrir une session de passe temporaire qui vous ont été fournis par courriel.
PSS | | Nota: Les mots de passe sont sensibles a la casse.
Mot de passe :

Gérez |’acces a votre compte a 'aide
des liens « Nom d’utilisateur » / « Mot
de passe » oubliés.

Avez-vous oublié votre Nom d'utilisateur ou Mot de passe?

Quvrir une session

Pour des raisens de sécurité, aprés avoir termine de travailler sur ce site, effectuez l'une des actions suivantes :
Cliguez sur le bouton Fermer la sessicn pour vous deconnecter du site
Fermez toutes les fenetres du navigateur |y compris les applications ouvertes dans d'autres fenetres)

Ce site est desting aux utiisateurs autorisés uniqguement
Sivous rencontrez des problemes d'acces, contactez ladministrateur du site

© 2015 SERVICE D'’ADMISSION DES COLLEGES DE L'ONTARIO

Que vous réserve l'avenir? www.ocas.ca/francais



Acces aux documents - Tableau de bord

PARTMERWat.camb.monarch | Editer compte d'accés | Recherche — Candidatie)s | Candidat(e)s — Recherche systéme | Gestion des cycles de programme | Recherche — Programmes |
Recherche — Offres | Renseignements collégiaux | Accés aux documents

L’écran « Acces aux documents » permet aux utilisateurs
d’afficher et de gérer tous les documents des candidats
acheminés a votre college par OCAS.

COLLEGESDE

LONTRARIO .CA

Acces aux documents Les renseignements sont affichés par ordre de numéro de

demande. Cliquez sur le lien d’un en-téte de colonne pour

Selectionner tout | Désélectionner tout
Affichez le traité et non-traité aujourd'hui ‘' Affichez le non-traité seulement ‘_'Affichez le traité seulement

Traité Demande # Date de creation Collége  Distribug  Nom de famille Prénom DDN Code de programme

170003853 20116010004 CAMB BfqoYGiSH c 1900/02/28 ECEOD

Pages - |<Premiére <Précédente 1 Suivante> Derniére>|

Affichage de 20 élements par page. Page 1 de 1, éléments 1 - 1 de 1

Que vous réserve l'avenir? www.ocas.ca/francais



Filtres de recherche

Acces aux documents

Télécharger les élémef Télécharger les éléments non tra

Sélectionner tout | Désélectionner tout
Affichez le traité et non-traité aujourd'hui ' 'Affichez le non-traité seulement ' Affichez le traité seulement

Tiaite  Demande st Collége  Distribyé  Nom de famill Prénom DON Code de programme

Marquer comme traité (bouton) - Cliquez sur ce bouton pour faire passer un document au statut « Traité ».

Télécharger les éléments sélectionnés (bouton) - Cliquez pour télécharger les documents sélectionnés dans
un fichier .zip.

Télécharger les élements non traités (bouton) - Cliquez pour télécharger les documents non traités dans un
fichier .zip.

Sélectionner tout - Sert a sélectionner tous les dossiers.

Désélectionner tout - Sert a désélectionner tous les dossiers.

Affichez le traité ou non-traités aujourd’hui - Cliquez pour afficher tous les documents recus depuis la
derniere transmission Coltrane.

Afficher le non-traité seulement - Cliquez pour afficher tous les documents non traités depuis la derniere
transmission Coltrane.

Afficher le traité seulement - Cliquez pour afficher tous les documents traités depuis ’entrée en fonction du
systeme.

Que vous réserve l'avenir? www.ocas.ca/francais



En-tetes de colonne

Acces aux documents

TEélecharger les elémef Télecharger les éléments non fra

Selectionner tout | Désélectionner tout

Affichez le traité et non-traité aujourd'hui ' 'Affichez le non-traité seulement ' Affichez le traité seulement

Traité Demande Date de création Collége  Distribué  Mom de famille Prénom DDN Code de programme

B

Traité - Une fois le traitement effectué, une coche s’affiche dans cette colonne.

Demande # - Le numéro de demande OCAS du candidat ou de la candidate.

o Date de création - Date a laquelle les données ont été scannées au OCAS et transmises au college.
a7l College - Le code de 4 caracteres de votre college (les colleges ne verront que 'information pertinente a
votre college).

Distribué - Dans le cas des colleges recevant des documents papier et électroniques, une coche s’affichera
dans la colonne, indiquant ’envoi au college de copies papier.

Nom de famille - Nom de famille de la candidate ou du candidat
Prénom - Prénom de la candidate ou du candidat
DDN - Date de naissance de la candidate ou du candidat

Code de programme - Code du programme auquel la candidate ou le candidat a fait demande.

Que vous réserve l'avenir? www.ocas.ca/francais



Options de recherche

Chercher par code de programme - Saisissez

Acceés aux documents le code de programme complet et cliquez sur

« Rafraichir » (ou appuyez sur « Entrée ») pour

afficher tous les dossiers correspondants.

Selectionner tout | Désélectionner tout
Affichez le traité et non-traité aujourd'hui ' 'Affichez le non-traité seulement ' Affichez le traité seulement

Traité  Demande#  Date de création Collbge  Distribué  Nom de famille Prénom DON

= 70003853 201601004 e | |B 6 jeon2zs | Eceo
Chercher par nom de famille - Saisissez les
Pages : |<Premiére <Précédente 1 Suivante> Derniére>| critéres et cliquez sur « Rafraichir » (OU

Affichage de 20 éléments par page. Page 1 de 1, éléments 1 - 1 de 1 appuyez sur « Entrée ») pour afficher tous les

dossiers correspondants.

Nota : les résultats de recherche comprennent uniquement les
correspondances « exactes » (p. ex., la recherche du critére
« test » ne comprendra pas les résultats tels que « tester »).

Que vous réserve l'avenir? www.ocas.ca/francais



Options de recherche

Effectuer une recherche par date de création - Sélectionnez
Acceés aux documsd ure date ou une fourchette de dates et cliquez sur Rafraichir

(ou appuyez sur la touche Entrée de votre clavier) pour
:

afficher tous les dossiers de candidats correspondants.
Sélectionner tout | Désélectionner tout

on-traité seulement ' Affichez le traité seulement

Affichez le traité et non-traité aujourd'hui

[~} = 1700 2018/10/04 CAMB | BfgoYGiSH c 1900/02/28 ECEOQ

Effectuer une recherche par numéro de demande - Saisissez
Pages - |<Premiere <Precd yn numéro de demande et cliquez sur Rafraichir (ou appuyez
Afehage de 20 éements g r [a touche Entrée de votre clavier) pour afficher le dossier de
candidat(e) correspondant.

Que vous réserve l'avenir? www.ocas.ca/francais



Reésultats de recherche

Acces aux documents

Télécharger les élémef Télécharger les éléments non frai

Sélectionner tout | Désélectionner tout
(U Affichez le traité et non-traité aujourd'hui " 'Affichez le non-traité seulement ' 'Affichez le traité seulement

A partir de la liste de dossiers a
I’écran, cliquez sur l’icone de
dossier pour visualiser les
documents associés au dossier
en question.

Que vous réserve l'avenir?

Acces aux documents - Fichiers

Numeéro de demande 170003853

:_ I 170003853 I 0z E Releves De Motes Collegiales : 20161001
= . 03 . Releves De Notes Universitaires . 20161003
; 19 . Autre Releve De Nutes-établis sement Inconnu :.ZI}1 6/10/04

[ 32 i Releve De Motes Secondaires De L'Exterieur De La Prov. : 20161004

- 170003853 - 50 1 Dipldme Postsecondaire - 2016103
_” 170003853 1 60 1 Certificat Postsecondaire . 2016M10/04
: B8 170003853 T 1 Grade 20161 0/04

www.ocas.ca/francais




Visualisation des documents

Acceées aux documents - Fichiers

Numéro de demande 170003853

| 170003853 |02 | Relevés De Notes Collégiales | 2016/10/01
170003853 03 Releves De Motes Universitaires | 20116/10:/03
170003853 | 19 | futre Relevé De Notes-Etablissement Inconnu 2016/10:/04

Prov. | 2016/10/04

A partir de la liste de documents a ’écran, cliquez sur R

’icone de document pour visualiser le document voulu. i
2016/10004
Vous pourrez soit « enregistrer », soit « ouvrir » le fichier Feiiai

PDF.

Cliquez sur le bouton « Retour » pour retourner a I’écran
Acces aux documents.

Que vous réserve l'avenir? www.ocas.ca/francais



Marquage des dossiers traités

Acces aux documents

Télécharger les élémef Télécharger les éléments non trai

Selectionner tout | Désélectionner tout
(U Affichez le traité et non-traité aujourd'hui ' 'Affichez le non-traité seulement ' 'Affichez le traité seulement

Cochez la case pour sélectionner le(s) dossier(s) a _ _ _
identifier comme étant traités. BfgoVGiSH c 190000228 | ECEQ

Cliquez sur le bouton « Marquer comme traité »
pages |<eremie| PoOuUr traiter le(s) dossier(s) sélectionné(s).

Affichage de 20 & lerrermrer—————— ==

Que vous réserve l'avenir? www.ocas.ca/francais



Fichiers traites

Acces aux documents

Télecharger les éiémef Télécharger les éléments non tra

Sélectionner tout | Désélectionner tout

Affichez le traité et non-traité aujourd'hui ' 'Affichez le non-traité seulement '® Affichez le traite seulemerrt

Traité  Demande# Date de création Collége  Distribué

£

170003853

B

[v) 170003853 201610/04 CAaMB

Pages : |<Pren récédente 1 Suivante> Derniére=|

Les fichiers « traités » seront identifiés au moyen d’une coche.

Les fichiers traités demeureront dans la liste jusqu’a la prochaine
transmission Coltrane, apres quoi les documents seront déplacés
dans le dossier du candidat ou de la candidate en question.

Les fichiers non traités demeureront dans la liste jusqu’a leur
traitement. Les fichiers recus aprés la transmission Coltrane
subséquente seront ajoutés a la liste.

Que vous réserve l'avenir?

Nom de famille

BfgoYGiSH

DDN Code de programme

1900/02/28 ECEC

www.ocas.ca/francais



Telécharger elements sélectionnés

Acces aux documents

Télécharaer les élémef Télécharger les éléments non tra

Sélectionner tout | Désélg
aujourd'hui ' Affichez le non-traité seulement ' 'Affichez le traité seulement

'Affichez le traité et non|

Pour télécharger simultanément de multiples dossiers, cochez la case PGBl DON Code de programme
de sélection des dossiers, puis cliquez sur le bouton « Télécharger
éléments sélectionnés ».

Vous pouvez télécharger les dossiers dans un fichier .zip, ce qui vous
@ | permet de visualiser les versions PDF des documents dans chaque c 1900/02/28 | ECEO
' dossier. ' '

pages - |<pref| Les dossiers téléchargés sont automatiquement identifiés comme
Arichage de 4 étant traités.
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Telecharger dossiers non traites

Acces aux documents

Télécharger les élémef] Télécharger les éleéments non ira

Selectionner tout | Deselectionner tout

Affichez le traité et non-traité aujourd'hui ' Affiche n-traité seulement ' Affichez le traité seulement

Cliquez sur le bouton « Télécharger dossiers non traités » pour famille Prénom DON Code de programme
télécharger tous les dossiers non traités dans un fichier .zip.

Vous pourrez ainsi visualiser les versions PDF des documents dans
chaque dossier.

H c 1900/02/28 ECECQ

Les dossiers téléchargés sont automatiquement identifiés comme
étant traités.

Pages :

Affichage de 20 eléments par page. Page 1 de 1, élements 1 - 1 de 1
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